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管理画面にログインする 
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管理画面にログインする 

ホームページの編集は、管理画面へログインし、ホームページ作成と管理画面を利用します。 

http://clinic-1.jp/admin/logins/login 
へアクセスします。 

「ホームページプレビューURL、ホームページ

管理画面のご案内」の書類に記載されてい
る【ログインID】をIDに、【パスワード】を
passwordに入力します。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

「ログイン」ボタンをクリックします。 

ログインが完了すると「管理画面」トップページ
が開きます。 
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管理画面トップページ 

管理画面トップページの説明 

①⑦ホームページの作成と管理 
ホームページの各ページ作成、更新と
各種設定を行います。 

 
②⑧パスワード変更 
ログインのパスワードを変更すること
ができます。 

セキュリティを保つために、定期的な
パスワード変更を推奨します。 

 
③お知らせ 
サポートセンターよりシステムの更新
情報などを随時掲載します。 

 
④お知らせの記事投稿と編集 
ホームページ上から「お知らせ」情報を
投稿して公開する事が出来ます。休診
日などの告知にご利用ください。 
(ご利用の場合は初期設定が必要です

ので、サポートセンターにご依頼くださ
い。） 

 
⑤ブログの記事投稿と編集 
日記形式のホームページ（ブログ＝
Blog）を簡単に作成、公開する事が出

来ます。趣味、医療研究発表など、
様々な情報の発信にご利用ください。 
(ご利用の場合は初期設定が必要です

ので、サポートセンターにご依頼くださ
い。） 

 
⑥掲示板記事削除 
示板に投稿された記事を削除すること
ができます。 

訪問者書き込みの削除は十分注意し
ましょう。 
(ご利用の場合は初期設定が必要です

ので、サポートセンターにご依頼くださ
い。） 

① ② 

③ 

④ 

⑤ 

⑥ 

⑦ 

⑧ 

「ホームページの作成と管理」を 
クリックして、ホームページの編集 
に進みます。 
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ホームページの作成と管理各部の説明 

① 
② ③ 

④ ⑤ ⑥ ⑦ 

①下書きページの確認 
下書きページで編集したPCサイトの

内容を確認する際にクリックします。
（別ウィンドウが開きます） 
 
②携帯用下書きページの確認 

下書きページで編集した携帯用サイ
トの内容を確認する際にクリックしま
す。（別ウィンドウが開きます） 
 
③ステータス更新 

新たにページを増やした際、メ
ニューの表示順を変更した際にク
リックします。 
 
④表示順 

サイト上のメニューの順番を変更す
る際、何番目に表示するかを数字で
指定します。 

なお、トップページは順番の変更が
できません。 
 
⑤下書きページ（クリックで編集） 

各ページを下書きページ（プレ
ビューページ）で編集します。 

編集を保存しても、即座に公開ペー
ジに反映されることはありません。 

左側の□にチェックを入れるとボタ
ンができます。 
 
⑥内容をコピー 

下書きページで編集した内容を公開
用ページに、また、公開用ページで
編集した内容を公開用ページにコ
ピーする際にクリックします。 
 
⑦公開用ページ（クリックで編集） 

現在公開中の各ページに、直接編
集を加えます。 

保存と同時に公開ページに反映さ
れますので、注意が必要です。 
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ホームページの作成と管理各部の説明 

⑧基本情報の編集 

病医院名・診療科目・診療時間な
ど、病医院の基本情報を編集しま
す。 

ここで入力された内容は、複数の
ページに引用されます。 
 

⑨メニューレイアウトの設定 
メニューの位置や種類を選択しま
す。 
 
・左配置 
メニューが左側に配置されます。 
・右配置 
メニューが右側に配置されます。 
・ナビテキスト版 
メニューがテキストで生成されま
す。 
・ナビ画像版 
予め画像で生成されたメニューが
用いられます。 
 
※メニュー名称をオリジナルに変
更した場合には、“ナビテキスト
版”選択時のみ有効となります。 
 

⑩デザインテーマの設定（※） 
複数のデザインテーマの中から、
お気に入りのデザインをダブルク
リックで選択します。 
それぞれのデザインは、トップ
ページのデザインだけではなく、
見出しや矢印、各ページの冒頭
画像などの各パーツがセットに
なっています。 
 
※セット内各パーツの組み合わせ
を変更する場合には、ページ下部
の”詳細の設定”をクリックします。 
（サポート対象外） 
設定方法は応用編で解説してい
ます。 
 
 
 
 
 
 

⑪ホームページを公開する 
  ホームページを非公開にする 

現在非公開中のページを新たに公
開する場合、または現在公開中の
ページ全てを非公開にする場合に
クリックします。 
 

ホームページ全体ではなく、特定
のページのみを公開にする場合は、
前ページ「⑥内容をコピー」で公開
にします。 
 

「内容をコピー」は下書きページで
編集した内容を公開用ページに、
また、公開用ページで編集した内
容を公開用ページにコピーする際
にクリックします。 

⑧ 

⑨ 

⑩ 

⑪ 

※ご利用のコースによっては 

デザインテーマが選択できない
ものもあります。 

※スマートフォンページは別途
スマートフォン用のテーマをご
選択ください。 
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ホームページを編集する 

－PC・スマートフォン編－ 

スマートフォン向けページは、スマート
フォンページの作成が可能なコース・
オプションをお申込みのお客さまのみ
ご利用いただけます。 



下書きページでの編集方法－文字の入力 

例）「当院について」 新規の編集方法（下書きページの編集） 

下書きページの、編集したいページ（今回は
「当院について」）の左側の□にチェックを入
れ、「当院について」の青文字をクリックしま
す。 
 

（すでに公開しているページ〔□にチェックが
入っているページ〕の場合は、必要ありませ
ん。） 

ページの内容を編集する画面が表示されま
すので、編集したい項目をクリックします。 
（今回は「院長挨拶を編集」） 

ページの内容を編集する画面が表示されま
すので、編集したい項目をクリックします。 
（今回は「院長挨拶を編集」） 
 

枠の中に入力欄に掲載したい内容を入力し
ます。 
 
例文から選択することも可能です。 

その場合は例文・形式サンプルをクリックしま
す。 
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下書きページでの編集方法－文字の入力 

一番上の(汎用1)をクリックします。 

例文が入力できました。 
 
※ダミー画像は選択して「Delete」キーを押
すと削除されます。 
※画像の入れ方は次ページにて説明します。 

文字の色、サイズ、レイアウト等を変更する
こともできます。 
 

変更したい文字を選択して、この枠内の項
目をクリックすると適用されます。 

入力が完了したら、ページ下部の『プレ
ビュー』をクリックし、ページへの反映状況を
確認します。 

プレビューページで確認し、問題がなけれ
ばページの一番下までスクロールして、
『ページを保存』をクリックします。 
 
入力した内容が保存されます。 

10 



下書きページを用いた各ページの編集方法－画像の掲載1 

下書きページの、編集したいページをクリッ
クして開きます。 

ページの内容を編集する画面が表示されま
すので、編集したい項目をクリックします。 
（今回は「院長挨拶を編集」） 

「ダミー画像」を右クリックし、「イメージプロパ
ティ」を選択します。 

例）当院についての画像掲載方法（下書きページの編集） 

11 



下書きページを用いた各ページの編集方法－画像の掲載1 

「イメージプロパティ」のウィンドウが開いた
ら、「画像を選択」ボタンをクリックします。 

フォルダ内を表示するウィンドウが開いたら、
「アップロード」をクリックします。 

新規アップロード”の項目が表示されるので、 
「参照」をクリックします。 

画像を保存してある先に行き、掲載したい
画像を選択します。 

「開く」をクリックします。 
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下書きページを用いた各ページの編集方法－画像の掲載1 

※ここで指定する画像の幅は、画像をアップロードする際の画像の大きさです。 
最大で1,000ピクセルまで指定できますが、数値が大きすぎると実際にホームページで画像が表示され
るまでに時間がかかり、ユーザー（閲覧者）のストレスになりますのでご注意ください。 
ここで数値を入力しないと、対象画像の大きさをそのままアップロードします。（1,000ピクセルを超える画
像は1,000ピクセルに自動的に縮小されます） 
※スマートフォン向けのページを作成する場合は、幅指定を300ピクセル以下にしてアップロードしてい
ただくことを強くお勧めいたします。 

画像の幅を指定（※）し、「アップロード」ボタ
ンをクリックします。 

画像の幅と高さを指定（※）し、「OK」をクリッ
クします。 
 

スマートフォン向けのページを作成の場合、
アップロード時の幅指定で予め300ピクセル

以下のサイズを指定しておき、ここでの画像
サイズはクリアしてください。 

※ここで指定する画像のサイズは、ホームページ上に表示する際の画像サイズであり、実際に画像が
指定した大きさに変更されることはありません。 

また通常は幅と高さの比率が固定されており、どちらかの数値を入力すると、他方のサイズが自動的に
指定されます。 
 
この比率を変更したい場合には、「ロック比率」を解除してください。 
 
 
 

画像がサーバにアップロードされたら、 
該当の画像をダブルクリックします。 
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下書きページを用いた各ページの編集方法－画像の掲載1 

プレビューページで確認し、問題がなけれ
ばページの一番下までスクロールし、「保
存」をクリックします。 
これで入力した内容は保存されます。 

「編集したページのプレビュー」ボタンクリッ
クします。 
 
※プレビューでは保存されないので 
  ご注意下さい  

以上で下書きページへの画像掲載
作業は完了です。 

編集画面に画像が配置されます。 

プレビューが表示されたら、画像の位置、バ
ランス、大きさを確認します。 
 

確認できましたら、プレビューはウインドウ
は閉じます。 
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下書きページを用いた各ページの編集方法－画像の掲載2 

ページの内容を編集する画面が表示されま
すので、編集したい項目（今回は「案内文を
編集」）をクリックします。 

イメージ挿入/編集をクリックします。 

例）トップページの画像掲載方法（下書きページの編集） 

下書きページの、「トップページ」の青文字を
クリックします。 
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イメージプロパティの「画像を選択する」
ボタンをクリックします。 

下書きページを用いた各ページの編集方法－画像の掲載2 

フォルダ内を表示するウィンドウが開いたら、
「アップロード」をクリックします。 

新規アップロード”の項目の「参照」をクリッ
クします。 

画像を保存してある先に行き、掲載したい
画像を選択します。 

「開く」をクリックします。 

画像の幅を指定（※）し、「アップロード」ボタ
ンをクリックします。 
 

※スマートフォン向けのページを作成する
場合は、幅指定を300ピクセル以下にして

アップロードしていただくことを強くお勧めい
たします。 
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下書きページを用いた各ページの編集方法－画像の掲載2 

画像の幅と高さを指定（※）し、「OK」をクリッ
クします。 
 

スマートフォン向けのページを作成の場合、
アップロード時の幅指定で予め300ピクセル

以下のサイズを指定しておき、ここでの画像
サイズはクリアしてください。 
 

画像がサーバにアップロードされたら、 
該当の画像をダブルクリックします。 

編集画面に画像が配置されます。 

「編集したページのプレビュー」ボタンクリッ
クします。 
 

確認できましたら、プレビューはウインドウ
は閉じます。 

画像の大きさを調整したい場合は上の編集画面に戻り、画像の調整を行います。 
次ページに画像の調整方法を説明します。 
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プレビューページで確認し、問題がなけれ
ばページの一番下までスクロールし、「保
存」をクリックします。 
これで入力した内容は保存されます。 

以上で下書きページへの画像掲載
作業は完了です。 

画像上をクリックし、 「イメージプロパティ」を
選択します。 

下書きページを用いた各ページの編集方法－画像の掲載2 

画像の幅と高さを指定（※）し、「OK」をクリッ
クします。 
 
※あとは前ページと同じです。 
 

※スマートフォン向けのページを作成する
場合は、ここで幅指定をせず、アップロード
時の操作で予め幅300ピクセル以下にして
おく必要があります。 
 

画像の大きさの微調整を行います。(※スマートフォン向けのページの場合、本項にある幅指定
は行わないでください) 
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下書きページ(公開前のホームページ）を確認する 

ページ内を更新した際、新たにページを増
やした際、メニューの表示順を変更した際
は、必ず最後に「ステータス更新」をクリック
します。 

「ホームページの作成と管理」画面に戻り、ホームページ全体を確認します。 

「PC下書きページの確認」をクリックして、下

書きページ（公開前のホームページ）を確認
します。 
 
PCサイトの内容を確認する際には「PC下書
きページの確認」 、スマーフォンサイトの内

容を確認する際には「スマートフォン下書き
ページの確認、携帯サイトを確認する際は、
「携帯下書きページの確認」クリックします。 
 

別ウインドウが立ち上がり、確認用のホー
ムページが開きます。 
 
一通り確認できたら右上の「×(閉じるボタ
ン)」で閉じます。 
 

スマートフォン下書きページの確認機能で
PCで見る場合は、メインビジュアルの確認
ができません。 

確認して問題なければ、 
いよいよ公開です。 
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下書きページを公開する 

下書きページから公開用ページに←で移すことにより、公開となります。 

下書き 
ページ 

公開 

ページ 

公開用ページにコピーしたいページの『←』
(例：当院について）をクリックします。 

← 

「公開ページにコピーします。よろしいです
か?」が出たら、「OK」をクリックします。 

【注意】 
「OK」をクリックすると、即座に公開ページ
へ反映され、そのページが公開となります。 
 
クリニックプロをご利用の場合は、携帯
ページも同時に公開となります。 

「ホームページを開く」をクリックすると、公
開中のホームページを開くことができますの
で、確認します。 
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メニュー（ボタン）の順番を変更する 

ホームページの作成と管理画面の「表示
順」列にある数字をご希望の順番に変更し
ます。 

メニュー（ボタン）の順番を変更します。 

「ステータス更新」をクリックします。 

「ホームページのステータスを更新します
か？」のメッセージが出たら、「OK」をクリック
します。 

「ステータスを更新しました」のメッセージが
出たら、「OK」をクリックします。 

これで作業完了です。 

「下書きページの確認」または「ホームペー
ジを開く」タブから順番が変わっていることを
確認してください。 
 

クリニックプロをご利用の場合は、携帯用
ホームページのボタンの順番も変更になり
ます。 
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【できること】 
 スマートフォンでアクセスしたときにスマートフォンに最適化されたページを表示し

ます。 
  
【できないこと・制限のあること】 
 (PC向けのページの作成が可能なコースをお申込みのお客さまの場合)PC向けの

ページと異なる内容、ページ構成にすることはできません。 
 

 ページのレイアウトや構成を変更することはできません。 
 

 JavaScriptやCSSの埋め込み時には、本サービスの動作は保証されません。(例え
ばTwitterの表示など) 
 

 画像やテーブル、インラインフレームなどの横幅に絶対値が大きな値で指定され
ている場合、スマートフォンでの表示の際に、画面からはみ出ることがあります。 
 

 スマートフォンの表示にあわせて、PCのページを調整する必要がある場合があり
ます。 
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スマートフォン向け注意 

スマートフォンページの作成は、スマートフォンページの作成が可能なコース・オプショ
ンをお申込みのお客さまのみ有効です。 
  
本サービスでスマートフォンとは、iPhoneなどに代表される、画面サイズが4インチ～5イ
ンチ程度のインターネットブラウザ機能を持つ情報端末を想定しています。タブレットPC
と呼ばれる大型の液晶を持つ端末は、スマートフォンではなく通常のデスクトップPCと
同様に扱われます。 
  
本サービスでは、スマートフォン向けの編集画面はPC向けの編集画面と共用になって
おり、ホームページの作成時、およびスマートフォンで実際にホームページにアクセスし
たときに、スマートフォン向けに自動的に最適化されます。 
  
このため、PC向けのページの編集と同様にスマートフォン向けのページが作成できますが、
いくつかの制限や注意を事前に理解しておくことが必要となります。 

ホームページ作成と管理画面の左上にス
マートフォン向けページの使用が可能な旨
の表示を確認ください。 



ホームページを編集する 

－携帯編－ 



下書きページでの編集方法－文字の入力 

例）「当院について」 新規の編集方法（下書きページの編集） 

下書きページの、編集したいページ（今回は
「当院について」）の左側の□にチェックを入
れ、「当院について」の青文字をクリックしま
す。 
 

（すでに公開しているページ〔□にチェックが
入っているページ〕の場合は、必要ありませ
ん。） 

ページの内容を編集する画面の、「携帯ペー
ジを編集」をクリックします。 

直接手入力もできますが、初めてページを編
集する場合は、例文・形式サンプルをクリック
をクリックすると簡単に編集ができます。 
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下書きページでの編集方法－文字の入力 

一番上のテンプレートをクリックします。 

例文が入力できました。 
 
※ダミー画像は選択して「Delete」キーを押
すと削除されます。 
※画像の入れ方は次ページにて説明します。 

文字の色、サイズ、レイアウト等を変更する
こともできます。 

入力が完了したら、ページ下部の「プレ
ビュー」をクリックし、ページへの反映状況を
確認します。 

プレビューページで確認し、問題がなけれ
ばページの一番下までスクロールして、
「ページを保存」をクリックします。 
 
入力した内容が保存されます。 

ご自身で入力していただきたい部分は●●
になっています。 
 
必要ない項目は選択して「Delete」キーを押
せば、削除されます。 
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下書きページを用いた各ページの編集方法－画像の掲載1 

下書きページの、「当院について」の青文字
をクリックします。 

ページの内容を編集する画面の「携帯ペー
ジを編集」をクリックします。 

「ダミー画像」を右クリックし、「イメージプロパ
ティ」を選択します。 

例）当院についての画像掲載方法（下書きページの編集） 
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下書きページを用いた各ページの編集方法－画像の掲載1 

「イメージプロパティ」のウィンドウが開いた
ら、「画像を選択」ボタンをクリックします。 

フォルダ内を表示するウィンドウが開いたら、
「アップロード」をクリックします。 

新規アップロード”の項目が表示されるので、 
「参照」をクリックします。 

画像を保存してある先に行き、掲載したい
画像を選択します。 

「開く」をクリックします。 
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下書きページを用いた各ページの編集方法－画像の掲載1 

※ここで指定する画像の幅は、画像をアップロードする際の画像の大きさです。 
最大で1,000ピクセルまで指定できますが、数値が大きすぎると実際にホームページで画像が表示され
るまでに時間がかかり、ユーザー（閲覧者）のストレスになりますのでご注意ください。 
ここで数値を入力しないと、対象画像の大きさをそのままアップロードします。（1,000ピクセルを超える画
像は1,000ピクセルに自動的に縮小されます）携帯の場合は200ピクセル以下くらいにするのが良いで
しょう。 

画像の幅を指定（※）し、「アップロード」ボタ
ンをクリックします。 

画像の幅と高さを指定（※）し、「OK」をクリッ
クします。 

※ここで指定する画像のサイズは、ホームページ上に表示する際の画像サイズであり、実際に画像が
指定した大きさに変更されることはありません。 
携帯の場合は、あまり大きなサイズにすると、表示するまでに時間がかかり、ユーザ―（閲覧者）のスト
レスになりますのでご注意ください。 
 
また通常は幅と高さの比率が固定されており、どちらかの数値を入力すると、 
他方のサイズが自動的に指定されます。 
この比率を変更したい場合には、「ロック比率」を解除してください。 

画像がサーバにアップロードされたら、 
該当の画像をダブルクリックします。 
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下書きページを用いた各ページの編集方法－画像の掲載1 

プレビューページで確認し、問題がなけれ
ばページの一番下までスクロールし、「保
存」をクリックします。 
これで入力した内容は保存されます。 

「編集したページのプレビュー」ボタンクリッ
クします。 
 
※プレビューでは保存されないので 
  ご注意下さい  

以上で下書きページへの画像掲載
作業は完了です。 

編集画面に画像が配置されます。 

プレビューが表示されたら、画像の位置、バ
ランス、大きさを確認します。 
 

※ここで表示される携帯用のページは、実
際の携帯電話で表示される内容とは異なる
場合があります。  
 

確認できましたら、プレビューはウインドウ
は閉じます。 
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下書きページを用いた各ページの編集方法－画像の掲載2 

ページの内容を編集する画面が表示されま
すので、編集したい項目（今回は「案内文を
編集」）をクリックします。 

イメージ挿入/編集をクリックします。 

例）トップページの画像掲載方法（下書きページの編集） 

下書きページの、「トップページ」の青文字を
クリックします。 
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イメージプロパティの「画像を選択する」
ボタンをクリックします。 

下書きページを用いた各ページの編集方法－画像の掲載2 

フォルダ内を表示するウィンドウが開いたら、
「アップロード」をクリックします。 

新規アップロード”の項目の「参照」をクリッ
クします。 

画像を保存してある先に行き、掲載したい
画像を選択します。 

「開く」をクリックします。 
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下書きページを用いた各ページの編集方法－画像の掲載1 

※ここで指定する画像の幅は、画像をアップロードする際の画像の大きさです。 
最大で1,000ピクセルまで指定できますが、数値が大きすぎると実際にホームページで画像が表示され
るまでに時間がかかり、ユーザー（閲覧者）のストレスになりますのでご注意ください。 
ここで数値を入力しないと、対象画像の大きさをそのままアップロードします。（1,000ピクセルを超える画
像は1,000ピクセルに自動的に縮小されます）携帯の場合は200ピクセル以下くらいにするのが良いで
しょう。 

画像の幅を指定（※）し、「アップロード」ボタ
ンをクリックします。 

画像の幅と高さを指定（※）し、「OK」をクリッ
クします。 

※ここで指定する画像のサイズは、ホームページ上に表示する際の画像サイズであり、実際に画像が
指定した大きさに変更されることはありません。 
携帯の場合は、あまり大きなサイズにすると、表示するまでに時間がかかり、ユーザ―（閲覧者）のスト
レスになりますのでご注意ください。 
 
また通常は幅と高さの比率が固定されており、どちらかの数値を入力すると、 
他方のサイズが自動的に指定されます。 
この比率を変更したい場合には、「ロック比率」を解除してください。 

画像がサーバにアップロードされたら、 
該当の画像をダブルクリックします。 
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下書きページを用いた各ページの編集方法－画像の掲載2 

編集画面に画像が配置されます。 

「編集したページのプレビュー」ボタンクリッ
クします。 
 

確認できましたら、プレビューはウインドウ
は閉じます。 

画像の大きさを調整したい場合は上の編集画面に戻り、画像の調整を行います。 
次ページに画像の調整方法を説明します。 
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問題がなければページの一番下までスク
ロールし、「保存」をクリックします。 
これで入力した内容は保存されます。 

以上で下書きページへの画像掲載
作業は完了です。 

画像上をクリックし、 「イメージプロパティ」を
選択します。 

下書きページを用いた各ページの編集方法－画像の掲載2 

画像の幅と高さを指定（※）し、「OK」をクリッ
クします。 
 

※ここで指定する画像のサイズは、ホーム
ページ上に表示する際の画像サイズであり、
実際に画像が指定した大きさに変更される
ことはありません。 

携帯の場合は、あまり大きなサイズにする
と、表示するまでに時間がかかり、ユーザ―

（閲覧者）のストレスになりますのでご注意く
ださい。 
 

画像をアップロードする際にあらかじめ小さ
いサイズにサイズダウンさせることをお勧め
します。 
 

画像の大きさの微調整を行います。 

「OK」をクリックします。 
これで入力した内容は保存されます。 

プレビューページで確認します。 
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下書きページ(公開前のホームページ）を確認する 

ページ内を更新した際、新たにページを増
やした際、メニューの表示順を変更した際
は、必ず最後に「ステータス更新」をクリック
します。 

「ホームページの作成と管理」画面に戻り、ホームページ全体を確認します。 

「携帯下書きページの確認」をクリックして、
下書きページ（公開前のホームページ）を確
認します。 

確認して問題なければ、 
いよいよ公開です。 

別ウインドウが立ち上がり、確認用のホー
ムページが開きます。 
 

※ここで表示される携帯用のページは、実
際の携帯電話で表示される内容とは異なる
場合があります。  
 

確認できましたら、プレビューウインドウは
閉じます。 
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下書きページを公開する 

下書きページから公開用ページに←で移すことにより、公開となります。 

下書き 
ページ 

公開 
ページ 

公開用ページにコピーしたいページの『←』
(例：当院について）をクリックします。 

← 

「公開ページにコピーします。よろしいです
か?」が出たら、「OK」をクリックします。 

「ホームページを開く」をクリックすると、公
開中のホームページを開くことができますの
で、確認します。 

【注意】 
「OK」をクリックすると、即座に公開ページへ
反映され、そのページが公開となります。 
 
クリニックプロをご利用の場合は、携帯ページ、
PCページの両方が同時に公開となります。 

URLのこの部分、「PC」を「mobile」にすると、
携帯ページが確認できます。 
 

※ここで表示される携帯用のページは、実
際の携帯電話で表示される内容とは異なる
場合がありますので、携帯電話で確認する
ことをお勧めします。 
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メニュー（ボタン）の順番を変更する。 

ホームページの作成と管理画面の「表示
順」列にある数字をご希望の順番に変更し
ます。 

メニュー（ボタン）の順番を変更します。 

「ステータス更新」をクリックします。 

「ホームページのステータスを更新します
か？」のメッセージが出たら、「OK」をクリック
します。 

「ステータスを更新しました」のメッセージが
出たら、「OK」をクリックします。 

これで作業完了です。 

「下書きページの確認」または「ホームペー
ジを開く」タブから順番が変わっていることを
確認してください。 
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〔重要〕 
 
「ブログ機能」「お知らせ投稿機能」をご利用いただくためには、 
初期設定が必要になります。 
 
初期設定を行わないとご利用になれませんのでご注意ください。 
 
初期設定はサポートセンターにて行っております。 

ご希望の場合は大変お手数ですが、サポートセンターへご連絡
いただきますようお願いいたします。 
 

・ブログ投稿機能 
・お知らせ投稿機能 
 のご利用方法 
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ブログ機能・お知らせ機能を利用する－記事を投稿する－ 

「トップページ」タブをクリックして、管理画面
のトップページを表示します。 

「ブログの記事投稿と編集」ボタンをクリック
します。 
 

（お知らせを投稿する場合は、「お知らせの
記事投稿と編集」ボタンをクリックします。） 

管理画面のトップページよりブログの管理画面へ入ることができます。 

ブログの管理ページが開きます。 

「新規投稿（ポップアップ）」をクリックします。 
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ブログ編集画面が開きます。 

ブログ機能を利用する－記事を投稿する－ 

ブログ「タイトル」を入力します。 

ブログ「本文」を入力します。 

画像を掲載する場合は、「画像」ボタンをク
リックします。 

「新規アップロード」をクリックします。 

「参照」をクリックして、画像が保存してある
場所にアクセスします。 
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ブログ機能を利用する－記事を投稿する－ 

掲載したい画像を選択します。 

「開く」ボタンをクリックします。 

「アップロード」ボタンをクリックします。 

「file」に参照先が入っているのを確認してく
ださい。 

画像保存場所に画像が格納されます。 

掲載する画像をクリックします。 

画像が入りました。 
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ブログ機能を利用する－記事を投稿する－ 

「プレビュー」をクリックして画像内容を確認
します。 

問題なければ「保存」をクリックします。 

「ウィンドウを閉じる」をクリックします。 

確認を促すウィンドウは「再試行」をクリック
します。 

ブログの管理画面に戻ります。 
 
投稿したブログを確認できます。 
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東邦クリニック 



東邦クリニック 

ブログ機能を利用する－記事を投稿する－ 

投稿した内容を編集、削除したい場合は、
「投稿を編集」をクリックします。 

アイテムの編集ウィンドウの「オプション」タ
ブをクリックします。 

投稿したブログを削除したい場合は「アイテ
ムの削除」をクリックします。 

「保存」をクリックします。 

コメントを受け付けない場合は「コメントを受
け付けない」の「はい」をチェックします。 
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東邦クリニック 

ブログ機能を利用する－記事を投稿する－ 

「医院サイトへ」をクリックすると、公開中の
ホームページよりブログを確認できます。 

「医院サイトへ」をクリックすると、公開中の
ホームページよりブログを確認できます。 
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お問合わせ機能の使い方 
 

 
〔重要〕 
 

「お問合わせ機能」をご利用いただくためには、初期設定が必要
になります。 
 
初期設定を行わないとご利用になれませんのでご注意ください。 
 
初期設定はサポートセンターにて行っております。 

ご希望の場合は大変お手数ですが、サポートセンターへご連絡
いただきますようお願いいたします。 
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お問い合わせ機能を利用する 

お問合わせ送信が完了。 

問い合わせページよりお問い合わせが寄せられると、問い合わせがあったことをお知らせする
メールが届きます。お問合わせの内容は、管理画面トップページから確認できます。 

問合わせの内容は、管理画面にログインし、
トップページから確認できます。 

一番下までスクロールすると、お問合わせ
一覧を確認できます。 

医院様へお問合わせがあった旨、メールで
お知らせが届きます。 
 

※このメールは初期設定時に登録したメー
ルアドレスに届きます。 
 

※このメールに直接返信しても、送った方に
は届きません。返信はしないようお願いしま
す。 
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お問い合わせ機能を利用する 

「お問い合わせの内容」の該当するメールを
クリックします。 

問合わせの内容が表示されます。 

問合わせに回答する場合は「返信する」をク
リックします。 

返信の内容を入力します。 

入力が完了したら、「入力内容を確認する」
をクリックします。 

これでよければ「送信する」ボタンをクリック
し、メールを送信します。 

修正する場合は「戻るボタンをクリックし、前
の画面に戻って修正します。 
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お問い合わせ機能を利用する 

メールに返信が完了すると、「状態」が「返
信済」に変わります。 

問合わせた方には、問合わせ時に入力した
メールアドレス宛に回答が届きます。 

病院なびホームページシステムのお問合わせ機能は、管理画面を確認することで、医院様と問合わせ
した方双方のメールアドレスがわからないようにしております。 
 

管理画面を経由せず、お問合わせ後は直接医院様のメールアドレスに問合わせが届き、その後は
メールで直接やり取りするように設定することも可能です。 
 
ご希望の場合は、サポートセンターまでお問い合わせください。 
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掲示板機能の使い方 
 

 
〔重要〕 
 

「掲示板機能」をご利用いただくためには、初期設定が必要になり
ます。 
 
初期設定を行わないとご利用になれませんのでご注意ください。 
 
初期設定はサポートセンターにて行っております。 

ご希望の場合は大変お手数ですが、サポートセンターへご連絡
いただきますようお願いいたします。 
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50 

掲示板の書き込みと確認方法 

掲示板に投稿があると、すぐにHP上へ掲載
されます。 

同時に医院様へも、初期設定で設定した
メールアドレス宛に、掲載した旨お知らせが
届きます。 

投稿に対して返信をする場合は、ホーム
ページ上から、返信ボタンをクリックして行
います。 

東邦クリニック様 
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掲示板の書き込みと確認方法 

お名前を入力します。 

これでよろしければ、「投稿する」を、修正す
る場合は「戻る」で前の画面に戻ります。 

投稿が完了したら、「掲示板」ページで掲載
されていることを確認します。 

返信のコメントを入力します。 

任意のパスワードを入力します。 
※記事削除時に必要です。英数字で10文
字以内で入力してください。 

画像認証の数字を入力します。 

入力が完了したら「内容を確認する」ボタン
をクリックします。 

同時に医院様へ掲載した旨お知らせのメー
ルが届きます。 

東邦クリニック様 



掲示板の書き込みを削除する 

掲示板へ不適切な内容が投稿されていた場合、「管理画面」から書き込みを削除することが可能
です。 

管理画面のトップページ下方にある「掲示
板記事削除」をクリックします。 

削除したい投稿のチェックボックス□に
チェックを入れます。 

管理画面のトップページ下方にある「チェッ
クを削除」をクリックします。 

掲示板投稿記事削除の画面がでたら完了
です。 
 

ホームページの掲示板ページから、記事が
削除されているか確認してください。 



  検索エンジンでの検索結果について 
 作成したホームページのGoogleなど検索エンジンでの検索順位については、検索エンジ

ン運営会社のアルゴリズムに依存し、弊社では検索順位を保証できませんことをご了承の
ほどお願いいたします。 

 
 ホームページ作成・公開後、すぐに検索エンジンで上位に表示されるようになるわけでは

ありません。(公開後6ヶ月は経過を見ていただくようお願いいたします。また一般性の高い
キーワードなど、検索キーワードによっては、時間の経過にかかわらず上位に表示されな
いものもございます) 

 

  作成可能なホームページについて 
  弊社のクリックPro, スマートProで作成されるホームページは、CMS(Contents 

Management System)という自動編集システムで作成されるため、ホームページに必要と
される一定の機能と品質を実現できる一方で、画面のレイアウトや構造に一定の制約がご
ざいます。 

 

 ホームページの更新代行について 
 プレミアコース、マスター・コースなど弊社でホームページの更新代行を行うサービスにつ

いて、一月に代行可能な更新対象はA4で最大5ページ相当(2000文字程度、画像やPDF
のアップロードが合計10種類)。 

 画像の加工について、縮小、トリミング、明るさ変更以外の加工(例えば色合いの調整、電
線の消去、映り込みの消去など)、資料のデジタル化、ロゴ加工・制作、地図の製作などは、
別途オプション料金を申し受けております。オプションについては弊社サポート・センターま
でお問い合わせください。 

 プラグインの埋め込みやJavaScript, CSSの記述を伴う作業は弊社では受けかねます。 

  

 スクリプトについて 
 TwitterプラグインなどJavaScriptやCSSおよびプラグイン一般について、当システムが持

つスクリプトとの衝突が想定され、動作を保証できません。 

 

 想定動作環境について 
  2013年11月現在、弊社のサービスは以下の環境での閲覧および編集を想定し、設計開

発しておりますが、作成や公開タイミングなどによって、すべての環境・機種での動作を保
証するものではありません。 
(特に最新の環境では、システム設計時点で想定していない不具合が発生する可能性が
あります。) 

 

  ホームページの閲覧 
 Internet Explorer 8以降、 Windows用 Chrome 26.x以降、Windows用 FireFox 20.x以降、

MacintoshSafari 6.x以降(PC向けのコースの場合) 

 Android2.1～4.2(3.xを除く)、iOS 4.x(iPhone3Gs)～6.X(iPhone5) (スマートフォン向けの
コースの場合) 

  

 編集画面の利用 
 Internet Explorer 8～11、 Windows用 FireFox 26.x 

なお編集画面のスマートフォンや携帯電話での利用は想定していません。 

 

 メンテナンスについて 
 継続的なサービスの維持や向上を目的として、毎週水曜日2:00am～6:00amは定期メンテ

ナンスを実施するため、利用に制限がある場合があります。 
ご不便をおかけいたしますが、セキュリティと利便性の向上のため、ご理解のほどよろしく
お願いいたします。 
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ご注意事項 



運 営 会 社  ：  株 式 会 社  e ヘ ル ス ケ ア 
東京都千代田区紀尾井町3-6 紀尾井町パークビル1F 

ホームページサービスサポートセンター 
TEL：0120-602-515（平日10:00～19:00） 
FAX：0120-520-676 


