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１．ログイン 
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１．ログイン方法について 

手  順 

１．WEBブラウザ「GoogleChrome」を立ち上げます。 

注意 
ホームページの作成や編集には、
Internet Explorer、Safari、
Firefoxではなく、Google社の
Chromeが推奨されています。 

２．アドレスに「 https://web.gogo.jp/cms/byoinnavi/login」
と入力してEnterキーを押します。 
⇒ 次のような画面が現れます。 
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３．「ログインID」と「パスワード」欄に、既に受け取っている
それぞれの文字を入力して「ログイン」をクリックします。 

ログインIDを入力 

パスワードを入力 

最後にログインを 
クリック 

１．ログイン方法について 
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２．編集の基礎 
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２．次は変更！画面をクリックして ～編集の基礎～ 

ホームページを作成するときだけでなく、編集することも非常に簡単に行うことができます。
やり方を見てみましょう。 

手  順 

１．ログインして、管理画面を表示させます。 

鉛筆マークをクリック 

２．鉛筆マークをクリックして、「編集画面」に移行します。 
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7 次のページから、実際に編集を行ってみましょう。 

編集に必要な各種ボ
タンが備わっていま
す。それぞれの機能
は下の拡大図の通り
です。 

管理画面
に戻る 

全ページ
のリスト
を表示し、
そのペー
ジに移る 

ページを
追加する 

ページを 
並べ替える 

修正中のホーム
ページを事前に
確認する 

サポート
サイトを
表示する 

編集内容を
保存する 

デザイン
を変更す
るパネル
を開く 

３．次のような画面が現れます。ホームページそのもののように見え
ますが、これが編集画面です。以下にポイントを示します。 

病院なび プライムコース 操作マニュアル 



この画像を変更した
い場合は、この画像
のどこでも良いので
クリック 
 
「画像変更」タブを 
クリック 

現れた「画像変更」
画面の中から「共有
写真素材」の「01.
人物」をクリック 

Information 
「共有写真素材」には、
皆さんが自由に使って頂
けるたくさんの写真を収
載しています。これらの
写真イメージを上手く活
用すると、ビジュアルに
訴えるホームページに仕
上げることができます。 

４．まずは使用されている画像を別のものに変更してみましょう。 
編集したい画像をクリックするとメニューが現れます。 

５．下記のように変更したい画像を選ぶための画面が表示されます。
ここでは、左側の欄の「共有写真素材」から「01.人物」をクリック
してみましょう。 

自分が使いたい写真を 
クリックすると差し替わります。 
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マウスで選択して 
テキストを修正しま
しょう。 

６．編集可能になっている部分にキーボードから入力したり、マウス
で選択することが出来ます。 

編集したい場所をクリックして、 

あとは自由に入力するだけで編集が完了します！ 

Information 
こうした詳細の説明は、編集画
面の右上に表示されている
「？」ボタンをクリックするこ
とで、サポートサイトを開くこ
とができ、そこからも確認いた
だけます。 
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右上のボタンをク
リックすると編集内
容を保存できる。 

この画面で「保存す
る」をクリック 

注意 
「保存する」を実行したこ
の時点では、まだホーム
ページ上には編集内容は反
映されていません。反映す
るためには、管理画面に戻
り編集内容を「更新する」
ボタンをクリックする必要
があります。 

Information 
「保存する」ことにより、
これまでの編集内容は確定
され、さらに追加編集も可
能です。 

７．編集が完了したら、最後にその編集内容を保存して管理画面に戻
ります。画面右上のマークをクリックして「保存する」を選ぶとこ
れまでの編集を保存することができます。「キャンセル」を選ぶと
これまでの編集内容は破棄されます。 

病院なび プライムコース 操作マニュアル 



３．コンテンツ追加、移動 
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３．編集画面下部の「＋コンテンツを追加する」ボタンを選択！ ～コンテンツ追加の基礎～ 

今度はホームページに新しい要素（文章や画像、地図、動画など様々なものが選べます）を
追加してみましょう。 

手  順 

１．編集画面の下部の＋ボタンを選択します。 

コンテンツを追加すると 
いうマークが現れる 
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２．コンテンツを追加しましょう！ 

一通りの機能を 
お試しください！ 

３．コンテンツを追加したら、現在の位置から希望の位置ま
で移動させましょう。コンテンツにマウスカーソルを移動
すると、左上に薄いグレーのマークが表示され「移動」を
選択しながらマウスを希望の位置にドラッグ＆ドロップさ
せることで移動する事ができます。 

マウスカーソルを置
くと、地図の左上に
グレーの四角いマー
クが表示される 
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４．更に活用（応用編） 

（１）デザイン設定 
（２）ページの追加 
（３）ページ並べ替え 
（４）キーワード設定 
（５）画像編集ツール 
（６）お問い合わせフォーム 
（７）レイアウト変更 
（８）効果測定機能 
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４．更に活用（応用編）デザイン設定 

今度はデザインの設定を行います。 

手  順 

（１）編集画面の左上部「デザイン設定する」をクリック！ 

背景色や背景画像、デザイ
ン設定を行いましょう。 
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４．更に活用（応用編）ページの追加、並び替え、キーワード設定 

今度はページの追加、並び替え、キーワードの設定を行います。 

手  順 

（４）編集画面の左上部の該当ボタンをクリック！ 

各種キーワードの設定を行い
ます。限定公開、ページの非
表示なども操作できます。 

（２）編集画面の右上部ページを追加する 

（３）ページ並び替え 

ドラック＆ドロップで並び替
えする事ができます。 
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４．更に活用（応用編）画像の編集ツール 

今度は画像の加工を行います。 

手  順 

（５）画像ライブラリから「編集」をクリック！ 

画像の加工や装飾が可能です。 
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４．更に活用（応用編）お問い合わせフォーム、レイアウト変更、効果測定機能 

手  順 

（６）お問い合わせフォームの設定を行います。 

（７）レイアウト変更を行います。 

レイアウトパターンを変更することができます。 

（８）アクセス解析機能を確認 

アクセス数 
地域別アクセス数 
端末別アクセス数 
ページ閲覧状況 
アクセス経由情報など 

お問い合わせフォームからカスタマ
イズする事が可能です。 
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５．最終確認 
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ホームページプレビュー画面は以下の3パターンを用意しています。 

 

１．パソコン（Windows搭載PCやMacなど） 

２．タッチパッド端末（iPadやAndroidのタッチパネル端末など） 

３．スマートフォン（iPhoneやAndroid搭載のスマホなど） 

５．最終確認（プレビュー画面） 

手  順 

それぞれをクリックすると画面が切り替わります。 
左：パソコン 
中：タッチパッド 
右：スマートフォン 
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